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В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пунктом 3 части 1 статьи 16, статьей 51 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Пермского муниципального округа Пермского края от 02 марта 2023 г. №   СЭД‑2023‑299‑01-01-05.С-111 «Об утверждении Порядка разработки и       утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка проведения экспертизы, независимой экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

администрация Пермского муниципального округа Пермского края ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Утвердить прилагаемый административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества». 
2.  Признать утратившими силу:

постановление администрации Пермского муниципального района от  21  июля 2016 г. № 359 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества»; 
постановление администрации Пермского муниципального района Пермского края от 05 июля 2022 г. № СЭД-2022-299-01-01-05.С-362 «О   внесении изменений в постановление администрации Пермского муниципального района от 21 июля 2016 г. № 359 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность». 
3.  Опубликовать настоящее постановление в бюллетене муниципального образования «Пермский муниципальный округ» и разместить на сайте Пермского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.permokrug.ru).

4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации Пермского муниципального округа Пермского края Гладких Т.Н.

Глава муниципального округа                                                                В.Ю. Цветов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Пермского муниципального округа 

Пермского края

от  21.12.2023 №  СЭД-2023-299-01-01-05.С-1016
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление в собственность муниципального имущества»

I. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества» (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по  решению вопроса местного значения, установленного пунктом 3 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в Пермском муниципальном округе Пермского края.
1.2.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента подачи заявления и до момента выдачи договора купли-продажи недвижимого имущества по результатам проведения торгов (аукциона).
2. Круг заявителей
2.1.  В качестве заявителей выступают физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица (далее – заявители).

2.2.  От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в   соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
3.1.  Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

а)  непосредственно при личном приеме заявителя в комитете имущественных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу), территориальном управлении администрации Пермского муниципального округа Пермского края по месту жительства заявителя (далее – территориальное управление) или в Государственном бюджетном учреждении Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);

б)  по телефону органа, предоставляющего муниципальную услугу, или МФЦ;

в)  письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

г)  посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал);

на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

на сайте Пермского муниципального округа Пермского края www.permokrug.ru;

д)  посредством размещения информации на информационных стендах органа, предоставляющего муниципальную услугу, или МФЦ.

3.2.  Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

а)  способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б)  адресов органа, предоставляющего муниципальную услугу, и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

в)  справочной информации о работе органа, предоставляющего муниципальную услугу (структурных подразделений органа, предоставляющего муниципальную услугу);

г)  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д)  порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

е)  порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о  предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

ж)  порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

3.3.  Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах органа, предоставляющего муниципальную услугу, территориальных управлений, адресе электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещена на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, официальном сайте Пермского муниципального округа Пермского края, Едином портале.

3.4.  Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ.

3.5.  Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, а также в соответствующем структурном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги
«Предоставление в собственность муниципального имущества».
5. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу
5.1.  Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пермского муниципального округа Пермского края в лице комитета имущественных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края.
5.2.  При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет взаимодействие с: 

муниципальным казенным учреждением «Управление земельно‑имущественными ресурсами Пермского муниципального округа (далее – Учреждение)»;

территориальными управлениями;

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю;

Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 19 по Пермскому краю;

Федеральным казначейством.

5.3.  В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие МФЦ при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и администрацией Пермского муниципального округа Пермского края.
6. Описание результата предоставления муниципальной услуги
6.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

6.1.1.  выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) проекта договора купли-продажи муниципального имущества;

6.1.2.  выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
7.1.  Срок предоставления муниципальной услуги составляет 35 рабочих дней со дня поступления заявления с прилагаемыми документами в орган, предоставляющий муниципальную услугу, до момента выдачи договора купли‑продажи имущества.
7.2.  В случае необходимости проведения оценки рыночной стоимости объекта муниципального имущества срок предоставления муниципальной услуги составляет 55 рабочих дней со дня поступления заявления с  прилагаемыми документами в орган, предоставляющий муниципальную услугу, до момента выдачи договора купли-продажи имущества.
7.3.  В общий срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, на который приостанавливается предоставление муниципальной услуги.
Течение срока заключения договора купли-продажи имущества приостанавливается в случае оспаривания заявителем достоверности величины рыночной стоимости объекта оценки, используемой для определения цены выкупаемого имущества, до дня вступления в законную силу решения суда.
7.4.  В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, документов из МФЦ.

7.5.  В случае подачи документов через Единый портал срок предоставления исчисляется со дня поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, документов. 

7.6.  Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, – не позднее чем через 2 рабочих дня со дня принятия решения.

7.7.  Срок для отказа в предоставлении муниципальной услуги в связи с предоставлением неполного пакета документов составляет не более 3 рабочих дней. 

8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, размещен на  официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, на   официальном сайте Пермского муниципального округа Пермского края, Едином портале.

9. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

9.1.  Для предоставления муниципальной услуги гражданам, указанным в   пункте 2.1 подраздела 2 раздела I Административного регламента, необходимо предоставить:
9.1.1.  заявление на предоставление муниципальной услуги согласно приложению 1 к Административному регламенту.
Одновременно с заявлением претенденты представляют следующие документы:
а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя – физического лица либо личность представителя заявителя; 

б) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (для     физических лиц – нотариально удостоверенная доверенность, для  юридических лиц – доверенность, документ о назначении руководителя: протокол общего собрания, решение единственного учредителя общества);
9.1.2.  Исчерпывающий перечень документов (их копии или содержащиеся в них сведения), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги, и которые запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, в рамках межведомственного взаимодействия:
а)  сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

б)  сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

в)  сведения из Единого государственного реестра недвижимости.

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 9.1.2 настоящего раздела, по собственной инициативе.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

9.2.  Орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя или его представителя: 

а)  предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

б)  предоставления документов и информации, которые в соответствии с  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
в)  предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и  документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для     предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для    предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
г)  предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
9.3.  Требования, предъявляемые к документам, необходимым для  предоставления муниципальной услуги.
9.3.1.  Копии должны быть выполнены с использованием копировальной техники. Копии документов, представленные с оригиналами, заверяются специалистами органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ. Документы, направленные через Единый портал, должны быть отсканированы с оригиналов документов. Документы могут быть представлены в копиях, заверенных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой – у претендента.

Тексты документов, представляемых заявителем, должны быть изложены разборчиво. Исправления, помарки, дополнения, изменение почерка, допущенные в документах, должны быть дополнительно заверены гражданином (в отношении заявления и иных заполняемых заявителем документов), должностным лицом органа или организации (в отношении выданных ими документов). Документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа.

Заявитель несет ответственность за подлинность и достоверность представленных сведений и дает согласие на обработку персональных данных.

9.3.2.  Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

а)  xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и   требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б)  doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в)  pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

г)  zip, rar – для сжатых документов в один файл;

д)  sig – для открепленной УКЭП.

9.3.3.  В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в   разрешении 300–500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

а)  «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

б)  «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

в)  «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.                Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в  электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
11. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является проведение оценки рыночной стоимости объекта муниципального имущества.
12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги
12.1.  Орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае, если:

12.1.1.  отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 9.1.1 подраздела 9 раздела II Административного регламента;
12.1.2.  муниципальное имущество отсутствует в собственности Пермского муниципального округа;

12.1.3.  произведено отчуждение муниципального имущества в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;
12.1.4.  заявка представлена по истечении срока приема заявок, указанного в информационном сообщении;

12.1.5.  заявитель не признан победителем аукциона;

12.1.6.  победитель аукциона уклонился или отказался от заключения в     установленный действующим законодательством срок договора купли‑продажи муниципального имущества.

12.2.  Помимо прочего, основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие решения об отказе в допуске претендента к участию в аукционе по следующим основаниям:

12.2.1.  представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

12.2.2.  представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о  цене государственного или муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

12.2.3.  заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

12.2.4.  не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.
13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
15.1.  Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность 
по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

15.2.  Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
16. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
16.1.  Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем лично либо его представителем, регистрируется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.

16.2.  Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в день поступления от МФЦ.

16.3.  Заявление, поступившее в электронной форме через Единый портал, регистрируется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на Едином портале.

16.4.  Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов
17.1.  Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с  поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

17.2.  Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 

Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в   том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

17.3.  Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без  исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

17.4.  В соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов им обеспечиваются:

17.4.1.  условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также 
для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

17.4.2.  возможность самостоятельного передвижения по территории, на   которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

17.4.3.  сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
17.4.4.  надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к   объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

17.4.5.  дублирование необходимой для инвалидов звуковой 
и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

17.4.6.  допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

17.4.7.  допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

17.4.8.  оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

17.5.  На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу, выделяется не менее 
10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки 
не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
18.1.  Количество взаимодействий заявителя с сотрудником органа, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги – 2.

18.2.  Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником органа, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги – не более 15 минут.

18.3.  Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

18.4.  Иными показателями качества и доступности предоставления муниципальной услуги являются:

а)  расположенность помещений органа, предоставляющего муниципальную услугу, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;

б)  степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

в)  возможность выбора заявителем форм обращения за получением муниципальной услуги;

г)  доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

д)  своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления;

е)  соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

ж)  возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

з)  отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги;

и)  открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу.
19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности                               предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме
19.1.  Заявитель предоставляет документы в орган, предоставляющий муниципальную услугу, непосредственно либо через МФЦ.

19.2.  Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в пункте 9.1.1 подраздела 9 раздела II Административного регламента, в электронной форме через Единый портал с    использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

19.3.  Заявитель вправе подать документы, указанные в пункте 9.1.1 подраздела 9 раздела II Административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Пермского муниципального округа Пермского края, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур (действий) 
в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
20. Организация предоставления муниципальной услуги

20.1.  Организация предоставления муниципальной услуги с момента подачи заявления и до момента выдачи договора купли-продажи недвижимого имущества включает в себя следующие административные действия:

20.1.1.  прием и регистрация заявлений на приобретение муниципального имущества в собственность;
20.1.2.  рассмотрение заявления и документов, необходимых для    предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
20.1.3.  проведение независимой оценки рыночной стоимости объекта муниципального имущества (данная административная процедура осуществляется в случае необходимости проведения оценки рыночной стоимости объекта муниципального имущества); 

20.1.4.  размещение информационного сообщения о продаже муниципального имущества;

20.1.5.  прием и регистрация заявок на участие в аукционе (продажа муниципального имущества);  

20.1.6.  рассмотрение документов и принятие решения о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе;

20.1.7.  проведение торгов (продажа имущества);

20.1.8.  подготовка проекта договора купли-продажи имущества и направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

21. Прием и регистрация заявлений на приобретение 
муниципального имущества в собственность

21.1.  Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (представителем заявителя) заявления о предоставлении муниципального имущества в собственность:
21.1.1.  при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

21.1.2.  по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

21.1.3.  через Единый портал при наличии технической возможности;

21.1.4.  посредством почтовой связи на бумажном носителе;

21.1.5.  при обращении в МФЦ.

21.2.  Запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

21.3.  Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:

21.3.1.  проверяет заявление, прилагаемые к нему документы;

21.3.2.  регистрирует заявление с представленными документами в    соответствии с правилами делопроизводства, установленными в органе, предоставляющем муниципальную услугу. На каждом экземпляре заявки делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия;

21.3.3.  оформляет расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты.

21.3.4.  в случае подачи заявления с прикрепленными к нему сканированными копиями документов в электронной форме, в том числе через Единый портал, осуществляет прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направляет заявителю по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя на Едином портале сообщение о получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
21.5.  Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Пермского муниципального округа Пермского края.
21.6.  Результатом административной процедуры является регистрация заявления. 
21.7.  Срок административной процедуры составляет 1 рабочий день.
22. Рассмотрение заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения

о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
22.1.  Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов.

22.2.  Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, в   соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

22.3.  Ответственный за исполнение административной процедуры:

22.3.1.  рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что документы предоставлены в полном объеме, в    соответствии с  законодательством Российской Федерации и пунктом 9 раздела II настоящего Административного регламента;

22.3.2.  запрашивает в рамках межведомственного запроса информационного взаимодействия (если соответствующий документ не    представлен заявителем по собственной инициативе) документы, установленные пунктом 9.1.2 подраздела 9 раздела II настоящего Административного регламента;

22.3.3.  осуществляет проверку представленных документов, полученных в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия;

22.3.4.  проводит анализ представленных документов на наличие оснований, предусмотренных подразделом 12 раздела II настоящего Административного регламента, для принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

22.4.  По результатам проверки ответственный за исполнение административной процедуры принимает решение о предоставлении либо об  отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, предусмотренных подразделом 12 раздела II настоящего Административного регламента. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

22.5.  Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

22.6.  Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

23. Проведение независимой оценки рыночной стоимости объекта муниципального имущества
23.1.  Основанием для начала административной процедуры по   проведению независимой оценки рыночной стоимости муниципального имущества и принятия решения об условиях приватизации муниципального имущества является включение объекта в план приватизации муниципального имущества Пермского муниципального округа Пермского края согласно решению Думы Пермского муниципального округа Пермского края.

Ответственный за исполнение административной процедуры в течение 3  рабочих дней со дня принятия решения о подготовке отчета о рыночной стоимости муниципального имущества подготавливает необходимые документы и оформляет заявку в независимую оценочную организацию для  составления отчета рыночной стоимости муниципального имущества. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает заключение муниципального контракта на проведение оценки рыночной стоимости объекта муниципального имущества в месячный срок с даты поступления заявления о   предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами в соответствии с подразделом 9 раздела II Административного регламента.

23.2.  Независимая оценка рыночной стоимости объекта муниципального имущества осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от  29 июля 1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

23.3.  Срок выполнения административной процедуры по проведению оценки рыночной стоимости муниципального имущества не должен превышать 20 рабочих дней.

23.4.  Результатом административной процедуры является отчет об  оценке рыночной стоимости муниципального имущества для проведения аукциона на предоставление в собственность муниципального имущества.
24. Размещение информационного сообщения о продаже 
муниципального имущества
 24.1.  Основанием для начала административной процедуры является уведомление участников о включении объекта в план приватизации муниципального имущества Пермского муниципального округа Пермского края согласно решению Думы Пермского муниципального округа Пермского края, продаже муниципального имущества.
24.2.  Информационное сообщение размещается в сети Интернет и   на   официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации. 
24.3.  Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, в   соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
24.4.  Результатом административной процедуры является размещение информационного сообщения о продаже муниципального имущества с   указанием даты начала и завершения приема заявок, даты проведение аукциона, информация о продаваемом объекте.
24.5.  Срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день.

25. Прием и регистрация заявок на участие в аукционе 
(продажа муниципального имущества)
25.1.  Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (представителем заявителя) заявки об участии в аукционе. 
25.2.  Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:

25.2.1.  проверяет заявку на участие в аукционе, прилагаемые к нему документы;

25.2.2.  регистрирует заявку с представленными документами в   соответствии с правилами делопроизводства, установленными в органе, предоставляющем муниципальную услугу. На каждом экземпляре заявки делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия;

25.2.3.  оформляет расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты.
25.3.  Результатом административной процедуры является регистрация заявки об участии в аукционе.
25.4.  Срок приема заявок при проведении аукциона, торгов, продажи посредством публичного предложения по продаже муниципального имущества составляет 25 рабочих дней с даты начала приема заявок, указанной в информационном сообщении.

До признания претендента участником аукциона (конкурса) он имеет право посредством уведомления в письменной форме отозвать зарегистрированную заявку.
26. Рассмотрение документов и принятие решения о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске 
к участию в аукционе

26.1.  Основанием для начала административной процедуры является поступившая заявка от заявителя (его представителя) на участие в аукционе.
26.2.  Ответственный за исполнение административной процедуры:

26.2.1.  рассматривает заявку и комплект документов для участия в аукционе;

26.2.2.  направляет документы в аукционную комиссию для принятия решения о допуске (недопуске) претендентов (заявителей) к участию в аукционе.

26.3.  Аукционная комиссия устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в допуске к участию в аукционе, предусмотренных пунктом 12.2 подраздела 12 раздела II настоящего Административного регламента, что отражается в протоколе признания претендентов участниками аукциона.

26.4.  Ответственный за исполнение административной процедуры оформляет письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа. 

Претенденты, признанные участниками аукциона (участниками продажи), и претенденты, не допущенные к участию, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом. 

Информация об отказе в допуске к участию размещается на официальном сайте Пермского муниципального округа Пермского края в сети Интернет, на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.
26.5.  Результатом административной процедуры является принятие решения о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе по основаниям, установленным Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества», и уведомление претендентов о принятом решении. 

26.6.  Срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.  
27. Проведение торгов (продажи имущества)
27.1.  Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о признании претендентов участниками аукциона.
27.2.  Электронный аукцион (торги) проводится на электронной площадке в день, указанный в извещении о проведении аукциона, в соответствии с регламентом электронной площадки.

Торговая сессия проводится путем последовательного повышения участниками аукциона начальной цены аукциона на величину, равную величине «шага аукциона».

«Шаг аукциона» устанавливается Организатором аукциона в фиксированной сумме, составляющей не более 5 % начальной цены аукциона, и не изменяется в течение всего времени подачи предложений о цене.

Время для подачи предложений о цене аукциона определяется в следующем порядке:
-  время для подачи первого предложения о цене аукциона составляет 10 (десять) минут с момента начала аукциона;

-  в случае поступления предложения о цене аукциона, увеличивающего начальную цену аукциона или текущее лучшее предложение о цене аукциона, время для подачи предложений о цене продлевается на 10 (десять) минут с момента приема Оператором каждого из таких предложений.

Если в течение 10 (десяти) минут после предоставления лучшего текущего предложения о цене аукциона не поступило следующее лучшее предложение о цене аукциона, подача предложений о цене автоматически завершается при помощи программных и технических средств торговой секции.

Если в течение времени для подачи первого предложения о цене аукциона не поступает ни одного предложения о цене аукциона, подача предложений о цене автоматически завершается при помощи программных и технических средств торговой секции.

Срок для подачи предложений о цене обновляется автоматически после улучшения текущего предложения о цене. Время срока подачи предложений отсчитывается с момента подачи последнего (лучшего) предложения (или с   начала подачи предложений о цене), отображается в закрытой части электронной площадки как расчетное время окончания торгов, а также как время, оставшееся до окончания торгов в минутах.

В ходе проведения подачи предложений о цене аукциона Оператор программными средствами электронной площадки обеспечивает отклонение предложения о цене аукциона в момент его поступления и соответствующее уведомление участника аукциона в случаях, если:

-  предложение о цене аукциона предоставлено до начала или по   истечении установленного времени для подачи предложений о цене аукциона;

-  представленное предложение о цене аукциона ниже начальной цены;

-  представленное предложение о цене аукциона равно нулю;

-  представленное предложение о цене аукциона не соответствует увеличению текущей цены на величину «шага аукциона»;

-  предыдущее представленное данным участником аукциона предложение о цене аукциона является лучшим текущим предложением о цене;

-  представленное участником аукциона предложение о цене аукциона меньше ранее представленных предложений.

Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наиболее высокую цену аукциона.

Оператор прекращает блокирование в отношении денежных средств участников аукциона, не сделавших предложения о цене в ходе торговой сессии по лоту, заблокированных в размере задатка на лицевом счете на электронной площадке, не позднее одного дня, следующего за днем завершения торговой сессии, за исключением победителя аукциона или единственного участника аукциона.

27.3.  Результатом административной процедуры является определение победителя. 
27.4.  Срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.  

28. Подготовка проекта договора купли-продажи муниципального имущества и направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

28.1.  Основанием для начала административной процедуры является определение победителя по результатам аукциона. 
28.2.  Ответственный за исполнение административной процедуры готовит проект договора купли-продажи имущества, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает их подписание.

28.3.  Специалист, ответственный за выдачу документов, направляет (выдает) заявителю способом, указанным в заявлении, результат муниципальной услуги.

28.4.  В случае подачи заявителем документов в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг и указания в заявлении о получении результата предоставления муниципальной услуги в   электронном виде, результат предоставления муниципальной услуги сканируется и направляется заявителю в личный кабинет на Единый портал.

28.5.  В случае представления Заявления и документов, необходимых для     предоставления муниципальной услуги, через МФЦ, документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан заявителем.

28.6.  Результатом административной процедуры является выдача или направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, Единый портал заявителю подписанного со стороны продавца проекта договора купли‑продажи или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

28.7.  Срок исполнения административной процедуры – 1 рабочий день со  дня подписания и передачи решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
29. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах
29.1.  В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

29.2.  Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в     результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

29.2.1.  заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах согласно приложению 2 к Административному регламенту;

29.2.2.  орган, предоставляющий муниципальную услугу, при получении заявления рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги; 

29.2.3.  орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

29.3.  Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
30. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений

30.1.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а   также принятием ими решений осуществляет руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу.

30.2.  Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
31. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
31.1.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

31.2.  Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений органа, предоставляющего муниципальную услугу.

31.3.  Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и  периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

31.4.  Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя.

32. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

32.1.  По результатам проверок в случае выявления нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

32.2.  Должностные лица и сотрудники несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Кроме того, они несут персональную ответственность за соблюдение сроков 
и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.
32.3.  Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

33. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций

33.1.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и  достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

33.2.  Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников

34. Информация для заинтересованных лиц об их праве 
на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 
и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

34.1.  Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

34.2.  Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с    использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, официального сайта Пермского муниципального округа Пермского края, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

34.3.  Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

34.3.1.  нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

34.3.2.  нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

34.3.3.  требования у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

34.3.4.  отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

34.3.5.  отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;

34.3.6.  затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;

34.3.7.  отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений;

34.3.8.  нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

34.3.9.  приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;

34.3.10.  требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

34.4.  Жалоба должна содержать следующую информацию:

34.4.1.  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

34.4.2.  фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

34.4.3.  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

34.4.4.  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников.

34.5.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней.

34.6.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

34.6.1.  жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в  результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;

34.6.2.  в удовлетворении жалобы отказывается. 

34.7.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

35. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в администрацию Пермского муниципального округа Пермского края. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

 36. Способы информирования заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Пермского муниципального округа Пермского края, Едином портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

VI. Особенности выполнения административных

процедур (действий) в МФЦ

37.1.  Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при    наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Пермского муниципального округа Пермского края и МФЦ.

37.2.  Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ.

37.3.  Информирование Заявителя осуществляется следующими способами:

37.3.1.  посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;

37.3.2.  при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений либо по электронной почте.

37.4.  Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов:

-  устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя – на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его представителя);

-  проверяет представленное заявление и документы:

-  заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной информационной системе (далее – АИС МФЦ);

-  выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в АИС МФЦ;

-  информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;

-  уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

37.5.  Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в орган, предоставляющий муниципальную услугу, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту органа, предоставляющего муниципальную услугу, под подпись. 

37.6.  Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ.

37.6.1.  Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.

37.6.2.  Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и расписку.

37.6.3.  В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.

37.6.4.  Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.

37.7.  Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном разделом V настоящего Административного регламента.

Приложение 1 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность 

муниципального имущества»
Комитет имущественных 

отношений администрации 

Пермского муниципального округа Пермского края
от __________________________________________

         (ФИО заявителя – ФЛ, наименование организации - ЮЛ)

_____________________________________________
_____________________________________________
              (ФИО представителя заявителя, реквизиты доверенности)

Паспортные данные:

(указываются данные заявителя)

серия ____, №______, выдан «___» _____ 20___г.
кем ________________________________________
ИНН/КПП______________________________

ОГРН/ОГРНИП_________________________

БИК___________________________________

Юридический адрес заявителя: 

_________ , __________________________________

_____________________________________________
(индекс)  

Почтовый адрес заявителя: 

_________ , ___________________________________
(индекс)  

______________________________________________
Адрес электронной почты:

_____________________________________________
Контактные телефоны:     

_____________________________________________      

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении недвижимого имущества в собственность
    Сведения   об  объекте  имущества:  
помещение (здание, сооружение) ________________ площадью _______ кв. м, расположенное по адресу:______________________________________________
    Результат   рассмотрения   заявления   прошу   выдать  мне  лично  (или уполномоченному   представителю)  /  выслать  по  почте  /  предоставить  в электронном виде (в личном кабинете на портале услуг) (нужное подчеркнуть). 

 Приложение (указывается список прилагаемых к заявлению документов): 

___________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________

Документы, касающиеся рассмотрения моего заявления:
Направить почтой по указанному адресу.


Выдать документы мне лично или моему представителю.

Подтверждаю согласие на обработку представленных персональных данных.
______________________________________

(дата, подпись заявителя)
МП (при наличии)
Приложение 2 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность 

муниципального имущества»
Комитет имущественных отношений  

администрации Пермского муниципального округа Пермского края

от ____________________________________

______________________________________

    (Ф.И.О. заявителя - ФЛ, наименование, ИНН, ОГРН заявителя - ЮЛ)

______________________________________                             ______________________________________
______________________________________
     (Ф.И.О. представителя заявителя, реквизиты документа, подтверждающего полномочия)

Контактные телефоны заявителя или

представителя заявителя:

                                                             ______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

	Я,
	
	,
	
	,

	
	(фамилия, имя, отчество)
	
	(дата рождения)
	

	

	(вид документа, удостоверяющего личность)

	

	(кем и когда выдан)

	зарегистрированный (ая) по адресу:
	

	
	(место постоянной регистрации)

	прошу исправить допущенную опечатку/ошибку
	

	

	(наименование опечатки / ошибки)

	

	(наименование документа, в котором допущена опечатка / ошибка)



	Исправленный документ прошу направить в мой адрес следующим способом:

	

	(указывается способ отправки документа)


	«
	
	»
	
	г.
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	(подпись с расшифровкой)


СЭД-2023-299-01-01-05.С-1016





Об утверждении административного


регламента по предоставлению


муниципальной услуги «Предоставление 


в собственность муниципального имущества»





21.12.2023





359





21.07.2016









